
Projectondersteuner Fondsenwerving – 24 uur per week 

Het mooiste dat jij gaat doen? 
Wil jij een betekenisvolle bijdrage leveren aan een goede doelen stichting die ouderen de kans geeft om van 
culturele activiteiten te genieten, ver weg van de eenzaamheid? Dan hebben wij de perfecte rol voor jou! Bij 
Stichting Vier het Leven willen wij dat ouderen het leven blijven vieren, vol levensvreugde, cultuur en 
gezelschap. Als projectondersteuner fondsenwerving speel jij een cruciale rol in het ondersteunen van onze 
subsidieaanvragen en projectcoördinatie om onze missie te verwezenlijken. Jij zorgt ervoor dat onze projecten 
financieel mogelijk worden gemaakt. Jij zorgt voor de planning, uitvoering en opvolging van subsidie- en 
projectaanvragen vanuit de afdeling fondsenwerving. 

Wat doet Stichting Vier het Leven? 
Stichting Vier het Leven organiseert al ruim 19 jaar culturele activiteiten voor ouderen die graag uitgaan, maar 
dit zelf niet meer kunnen of willen regelen. Met 24 medewerkers en 1.800 vrijwilligers zorgen we ervoor dat 
ouderen het leven blijven vieren. Onze kracht ligt in persoonlijke aandacht en het wegnemen van drempels. 
Vrijwilligers halen ouderen thuis op en gaan samen naar voorstellingen, concerten, films of musea. Daarnaast 
bieden we digitale activiteiten via ons online ontmoetingsplein. Jaarlijks maken we zo’n 34.000 bezoeken 
mogelijk en daar draag jij aan bij! 

Wat ga jij doen? 
Als projectondersteuner fondsenwerving speel je een cruciale rol in het voorbereiden, indienen en opvolgen 
van subsidie- en projectaanvragen. Je monitort de voortgang van projecten en helpt bij de verantwoording aan 
subsidieverstrekkers. Daarnaast zet je ook de nieuwste technologieën in, zoals AI en ChatGPT, om het 
aanvraagproces makkelijker te maken. 

• Ondersteunen bij het opstellen van projectplannen en subsidieaanvragen.

• Verzorgen van de administratie en documentatie voor subsidieaanvragen en projectrapportages.

• Zorg dragen voor het tijdig indienen van aanvragen, bewaken van deadlines en voortgang.

• Contact onderhouden met subsidieverstrekkers en andere relevante partijen.

• Het bijhouden van informatie over subsidies en fondsen in ons CRM-systeem 'James'.

• Ondersteunen bij de coördinatie en uitvoering van (subsidie)projecten en rapporteren over resultaten.

• Actief bijdragen aan de optimalisatie van het subsidieproces door het toepassen van AI-tools en
innovatieve technieken.

Wat verwachten we van jou? 
Je bent in staat om gestructureerd en zelfstandig te werken, en houdt overzicht over verschillende 
subsidieprojecten en -aanvragen. Je bent gedreven om processen te verbeteren en maakt daarbij optimaal 
gebruik van de nieuwste digitale middelen. Je kunt helder rapporteren en werkt goed samen met collega's en 
externe partijen: 

• Mbo/Hbo-werk- en denkniveau, bij voorkeur in de richting van projectmanagement, fondsenwerving
of een vergelijkbare opleiding.

• Aantoonbare ervaring met het opstellen van subsidieaanvragen en projectrapportages.

• Sterke organisatorische vaardigheden en het vermogen om meerdere projecten tegelijkertijd te
beheren.

• Uitstekende schriftelijke vaardigheden om heldere, overtuigende teksten te schrijven.

• Affiniteit met nieuwe technologieën, zoals ChatGPT, om processen te versnellen en te verbeteren.

• Proactieve, nauwkeurige en gestructureerde werkhouding met oog voor detail

• Affiniteit met de non-profit en/of culturele sector is een pre.



Wat bieden wij jou? 
• Culturele inspiratie, want natuurlijk mag jij je ook inzetten als vrijwillige begeleider of andere rol.

• Een kans om impact te maken binnen een maatschappelijk relevante organisatie.

• Een inspirerende werkomgeving met enthousiaste collega’s en vrijwilligers.

• Veel ruimte voor eigen initiatief en flexibiliteit in werkuren.

• Een marktconform salaris, laptop en telefoonvergoeding.

• Een fijne werkplek in Huizen, met mogelijkheden om deels thuis te werken.

Interesse? 
Herken jij jezelf in deze rol? Stuur dan je cv en motivatie voor 19 november 2024 naar vacature@4hetleven.nl
t.a.v. Heidi Wennekes (manager fondsenwerving). Voor vragen: heidi@4hetleven.nl. We kijken ernaar uit om je 
te ontmoeten!

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld. 

Een donatie is natuurlijk altijd van harte welkom. 
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